
（１）○欄には、事業の種類を具体的に記入し、（変更の有無）の該当する方を○で囲む。

（２）○～○各欄に該当する人数を記入する。

（３）○○欄では固定賃金、非固定賃金ごとに該当する名称に○で囲み、その名称に対応す
る金額を報酬月額に含めている場合は「いる」を○で囲む。

（４）○欄では、賞与がある場合にその有無及び賞与がある場合にはその回数（及び支給月）
を記入する。

（５）○○欄に該当する従業員がいる場合は、その者の健康保険被保険者番号及び氏名を○
○のそれぞれの欄に記入する。
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被保険者報酬月額算定基礎届総括表の書き方
健 康 保 険
厚生年金保険


