
（1）

就業規則（変更）届の書き方

（１）管轄する労働基準監督署を記入する。

（２）提出する日付を記入する。

（３）従業員の意見書を添付する。

（４）「所在地」は会社住所を記入するが登記上の住所のように「丁目」「番」
　　　「号」と記入する必要はない。

（５）「使用者職氏名」は代表取締役◯◯◯◯と、代表者の職名・氏名とも記入する。

（６）実印を使用するケースも多いが実印である必要はない。


