休　暇　届
平成　　　年　　　月　　　日

	総務
	決裁
	担当上司

	
	
	


部署名　　　　　　　　　　　　　

氏　名　　　　　　　　　　　　印

	期　　　間
	　　　年　　　月　　　日から

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　日間

　　　年　　　月　　　日まで

	 eq \o\ad(休暇区分,　　　　　)
	□有給休暇　　　　□生理休暇　　　　□慶弔休暇

□産前産後休暇　　□特別休暇　　　　□その他

	事　　　由
	


※休暇届は事前に提出して下さい。

　　　＊有給休暇届出時に記入の事

	 eq \o\ad(本年度,　　　　)
有給日数
	有給休暇

既取得日数
	この届による取得日数
	残日数

	
	
	
	


