拝啓　秋冷の候、いよいよご隆盛のこととお喜び申し上げます。
さて、私ことこのたび株主各位のご推挙により○○株式会社社長に就任いたしました。

つきましては、微力ながら、今後一身を委ねて社業の推進に努力いたしたく、なにとぞ格別のご高庇のほどお願い申し上げます。
右略儀ながら寸書をもってご挨拶申し上げます。
敬具

平成○年○○月○○日

東京都○○区○○○―○―○

○○○○株式会社

代表取締役社長 ○○○○

