拝啓　盛夏の候、いよいよご隆昌のこととお喜び申し上げます。平素は格別のご指導ご鞭撻を賜り感謝申し上げます。
さて、私こと、このたび○○税務会計事務所を渋谷に設立いたしました。御社の税務会計事務所はもとより、コンピュータによる経営分析などのご相談にも応じることができる体制を整えることができました。
事務所は渋谷駅から徒歩五分の△△ビル二階でございます。どうぞお気軽にお立ち寄り下さい。
略儀ながら書中にてご挨拶申し上げます。
敬具

平成○年○○月○○日

東京都○○区○○○―○―○

○○税務会計事務所

所長　○○○○

