経理精算－①


小口経費（仮払）精算書

　　　　　　　　　　　　　　　
平成　　　年　　　月　　　日　

	部長
	役員
	社長

	
	
	

	
	
	


部署名　　　　　　　　　　　　　　

氏名　　　　　　　　　　　　　　印

	
	平成　　　年　　　月　　　日　～　平成　　　年　　　月　　　日

	支払　・　件名
	
	
	　　合計金額
	

	原価（仕入）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	厚生費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	荷造発送費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	交際費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	会議費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	旅費交通費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	通信費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	消耗品費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	事務用品費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	新聞図書費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	収入印紙等
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	外注加工費
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ソフトウェア
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	その他（　　　　　）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	その他（　　　　　）
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計金額
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
仮払精算時記入

	仮払金（　　月　　日）
	
	
	
	
	支払入力
	支払/受領
	本人受領

	小口経費合計金額
	
	
	
	
	
	
	

	差額　（　＋　・　－　）
	
	
	
	
	
	
	


ＯＢＣＩＳ　平成１２年１１月１日改定


