小口経費(仮払)精算書
平成　　年　　　月　　　日
氏名：　　　　　　　　　印
平成　　年　　月　　日～平成　　年　　月　　日
	科目　　　　　件名
	
	
	
	
	
	合計金額

	福利厚生費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	荷造発送費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	交際費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	会議費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	旅費交通費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	通信費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	消耗品費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	事務用品費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	租税公課
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	外注加工費
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	他（　　　　　　）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計金額
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


仮払精算　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　経理課　　　　　　　所属部署
	仮払金（　月　　日）
	
	
	
	
	出納
	経理決済
	
	承認
	部長
	課長

	小口経費合計金額
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	差額（＋・－）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


